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Tajékoztato
pénziigyi tamogatasok elszamolasanak kivetelményeirol

Késziilt a Budapest Févaros XX. Keriilet Onkormanyzat 4ltal nyujtott tadott pénzeszk6zok szabalyszert
elszamoldsa érdekében.

A tdjékoztatd az éallamhéztartasrol sz6l6, 2011. évi CXCV. tv., az allamhaztartasré]l szolo térvény
végrehajtasardl szolo, 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet és az dnkormanyzat altal allamhéaztartason
kiviilre nyujtott forras atadasarol és allamhaztartason kiviili forras atvételérdl szolé 32/2018. (XIL.13.)
dnkorményzati rendelet (a tovabbiakban: Rendelet), és az 6nkormanyzat altal allamhéztartason kiviilre és
beliilre nytjtott forrds dtadésanak és elszamolasanak eljarasi rendjérél sz616 3/2018. szamt polgarmesteri-
jegyz0i utasitas alapjan késziilt.

1.) Elszamolasi hataridé, elszamolasi kotelezettség, timogatasi szerz6désben meghatirozott célra
valé felhasznalas

A kedvezményezettnek a tdmogatdsi szerzOdésben megjeldlt hatarideig beszamoldt (elszamolast) kell
készitenie és a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly részére megkiildenie.

A tamogatas kizarolag csak a tdmogatasi szerz6désben régzitett, meghatarozott célnak megfelelden
hasznalhat6 fel, attol eltérni nem lehet.

A tamogatds a pélydzat, illetve a kérelem befogaddsatol a tdmogatéasi szerzédésben meghatarozott
elszamolasi hatarid6ig hasznalhat6 fel.

A tamogatasi szerzodés modositasdra a tamogatasi hataridd és a tdmogatas céljanak vonatkozasaban
keriilhet sor, egyszeri alkalommal, a tamogatott elszdmoldsi hataridé lejarta eldtt benydjtott irdsos
kérelmére. A hataridé modositds engedélyezésérdl a polgarmester dont. A tamogatds céljanak
modositdsarol amennyiben az miikédési és felhalmozasi célon belilli valtozas, illetve amennyiben a
megvaltoztatni kivant célra torténé felhasznélast a palydzati kifras lehetévé teszi, a polgarmester dont. A
tamogatas c€ljanak moddositasarél amennyiben az muikodési és felhalmozési célok kozotti valtozas, a
Rendeletben nevesitett déntéshozok dontenek a rendeletben foglalt hatarideig.

Az elszdmolasi hataridé, az elszamoldsi kotelezettség be nem tartdsa, a tdmogatasi szerzédésben
meghatdrozott c€ltol valo eltérés illetéleg a cél meghiusuldsa a tdmogatds dsszegének 15 napon beliili
visszafizetését vonja maga utan!

A tamogatdsi Osszeg nem rendeltetésszerl felhasznalasa, tovabba a tamogatasi szerzédéstdl torténd

elallds, annak felmondédsa esetén a Ptk. szerinti késedelmi kamattal novelt mértékben koteles
visszafizetni.

2.) A beszidmolo kotelezo részei:
2.1. Elszamolas-osszesité lap

Az elszamolas Gsszesiton kell kimutatni a felmeriild koltségek tételes felsorolasaval, 6sszegzésével, hogy

a tamogatas clszamolésakor milyen bizonylatok, egyéh igazolasok lettek figyelembe véve, becsatolva.
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Az elszdmolas Gsszesitdn be kell irni azl/gendelet szamot, amelyben a tamogatast odaitélték.

—_—

’tﬁmogatés Osszegét meghaladdan tobb bizonylat
3Sszegéig sz0l6 szamlakat kertiljenck beallitasra.

Az elszamolasnal tigyelni kell arra, hogy arnennylben '
van, az elszamolasba indokoltan csak a tar



Amennyiben nem megoldhat6, hogy a benyujtott bizonylatok Osszege ne haladja meg a tdémogatds
Osszegét, a tobbletkoltséget mutatd bizonylatra ra kell vezetni, hogy abbdél mennyi a pénziigyi
tamogatasnal figyelembe vehetd rész 6sszeg.

Pl. A tamogatds osszege 10.000 Ft, a szdmla végdsszege 11.000 Ft, akkor a szamlat zaradékolni kell:
»Elszamolva Pesterzsébet Onkormdnyzatdtdl kapott 20... évi tamogatds terhére 10 000 Ft.”

—_—

A tdmogatasi szerz6dés szerint, ha a tdmogatassal Gsszefliggésben idészakos részelszamoldsok vannak
meghatarozva, azokr6l mindig kiilon elszamolést kell késziteni.

"
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Az elszamolas ésszc;dﬁl egy bizonylat esetéd is ki kell allitani!

Az elszamolds Hsszesitd airassal ellatva kell leadni.

2.2. Szakmai beszamolo
Rovid, lényegre t6r6 Osszegzés, amely a tamogatds megvalosuldsat irja le. Beszamol a tamogatds
felhasznalasarol, a kitlizott cél megvalositasarol. A beszamold tartalméabodl latszédnia kell, hogy mely

tamogatasi célhoz, mely szamlak tartoznak.

A szakmai beszamol6t cégszerlen alairdssal ellatva kell leadni.

3.) A beszamolé kitelezé mellékletei:

3.1. Szamlak hitelesitett masolata

A szémléknak meg kell felelniiik a mindenkor érvényben 1év6 jogszabalyban rogzitett formai és tartalmi
eldirasoknak.

A szamlat minden esetben a tAmogatast igénybevev6 nevére kell kiallitani.

Amennyiben a szamla megnevezés rovatdbol nem azonosithatd be a tdmogatds célja (pl. szerzédés
alapjan) ugy a szerz6dés masolatat a szamlahoz csatolni kell.

Csak olyan szamla veheté figyelembe az elszamoldsnal, melyen a javitds megfelel a bizonylati javitas
elvének (szamlat kiallité athuzas utdni olvashato javitésa bélyegzdje, alairasa).

Az étutalasos szamlaknal a hlteleSHC'ﬁ(E&Iﬂ{bédlnlEll\lVOI]de'[ is csatolni kell, a szdmla kiegyenlitésének
igazolasakeént. /

Az elszamoldsra benyujtott szdmla teljesitési hataridejének a palyazat illetve a kérelem befogaddsatél a
tamogatasi szerz6désben meghatarozott elszamolasi hataridén beliil kell lennie!

Ettd] az id6ponttol eltérni nem lehet!

Az eredeti szamlat az alabbi zaradékkal kell elltni: ,, Elszdmolva Pesterzsébet Onkormdnyzatditol kapott
20... évi tdmogatds terhére.”

A szamlak maésolataként csak jol olvashaté masolat fogadhaté el. A szamlamdasolatot hitelesiteni kell. A
mésolati példanyon fel kell tiintetni a ,,masolat hiteles” szoveget, belyegzo majd datum, s a hitelesité
alairasa kertil rd. A hitelesitést minden esetben a fénymadsolaton kell elvégezni.

A szamlamasolaton utélagos javitas, rairds nem fogadhat el.



Kiilfoldon kiallitott idegen nyelvi szamlahoz minden esetben magyar nyelvii forditast kell csatolni, amely
tartalmazza a szdmla azon adatait, mely a kényvviteli nyilvantartdsokhoz sziikséges, valamint a forditast
végz6 alairasat. Amennyiben lehetséges a szamlan is elvégezhetd a forditas.

3.2. Egyéb igazolasok hitelesitett masolata

A nem szamldval igazolt kiadasok (bérjegyzékek, jarulékok, NAV felé befizetések, bevallasok.) esetén
meg kell jelolni azokat a tételeket, amelyek az elszdmolas részét képezik, azaz egyértelmiivé kell tenni,
hogy melyek azok, amelyek a tAmogatashoz kapcsolddo dsszegek.

Tobb tétel esetén, ha a bizonylatok Osszesen Osszege tobbrol szol, mint a nyujtott tamogatds, a
tobbletkoltséget mutaté bizonylatra ra kell vezetni, hogy abbol mennyi a pénziigyi tdmogatdsnal
figyelembe vehet6 rész 6sszeg.

A benyujtott bizonylatot az alabbi zaradékkal kell ellatni: ,, Elszdmolva Pesterzsébet Onkormdnyzatitol
kapott 20... évi tamogatds terhére.”

A bizonylat hitelesitésére a masolati példanyon fel kell tiintetni a ,,masolat hiteles” széveget, majd
bélyegz6, datum, s a hitelesitd alairasa keriil ra.

Minden olyan dokumentumot, amely nem fogadhat6 el az elszamolaskor a Budapest Févaros XX. keriilet
Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Szamviteli Osztalya visszaadja a kedvezményezettnek.

A kedvezményezett koteles a tdmogatds felhaszndldsa sordn az érvényes szamviteli, pénziigyi, ado,
kozbeszerzési €s egyéb gazdalkodasi szabalyokat betartani.

Az elszamolassal 6sszefliggésben felmeriild kérdéseivel kérjiik, még az elszamolasi hataridé eltt, iddben
keresse fel az eldadot, aki segitséget nyujt a probléma megoldasaban.



